SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacién Misional

ORDENADOR DEL GASTO | PAOLA ANDREA RESTREPO CASTANO — Subdirectora (E) del Centro para la
Biodiversidad y el Turismo del Amazonas, SENA Regional Amazonas.

OBIJETO Contratar la compraventa de materiales de formacion para atender el
programa de victimas del desplazamiento por el conflicto armado del
Centro para la Biodiversidad y Turismo del Amazonas, SENA Regional
Amazonas.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo, en cumplimiento de su misidn institucional, invierte en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos mediante la oferta y ejecucion de formacion profesional
integral. Esta formacion estd orientada a la incorporaciéon y fortalecimiento de las personas en
actividades productivas que contribuyan al crecimiento social, econdmico y tecnoldgico del pais.

En este marco, la Entidad debe adquirir los servicios y materiales necesarios para garantizar que los
instructores cuenten con las herramientas requeridas para desarrollar la formacién de aprendices de
manera integral. Para ello, resulta indispensable promover y reconocer acciones de divulgacion,
conceptualizacion, implementacién, aprendizaje colectivo y mejora continua, acordes con los cambios
del Sistema de Gestion de la Calidad, con el fin de consolidar una cultura institucional orientada al
servicio de la comunidad y al beneficio directo de los aprendices.

Con el propésito de integrar el conocimiento tedrico y el saber practico en la formacién profesional, el

Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas del SENA Regional Amazonas requiere la
adquisicion de materiales de formacidon que permitan la adecuada ejecucién de procesos practicos
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enfocados en mejorar las competencias para la empleabilidad de la poblacidon victima del
desplazamiento por el conflicto armado.

Para la proyeccién de compra de materiales para la vigencia 2026, prevé que las existencias actuales se
utilicen para optimizar la eficacia e impacto de los servicios de insercidn laboral y productiva de la
poblacién victima, razén por la cual resulta indispensable garantizar la adquisicion oportuna vy
consecutiva de los materiales, asegurando la continuidad y normalidad de los procesos formativos de los
instructores del programa de atencién a poblacion victima.

Estas acciones se enmarcan en el cumplimiento de la Sentencia T-025 de 2004 y del Auto 219 de 2011,
mediante los cuales el SENA ha destinado recursos especificos a través de la ficha BPIN
202300000000005 “Mejoramiento de las Competencias para la Empleabilidad de la Poblacidn Victima del
Desplazamiento por el Conflicto Armado a Nivel Nacional”, con el propdsito de desarrollar estrategias y
acciones orientadas a brindar atencion integral a esta poblacién. Asimismo, se da cumplimiento a la Ley
1448 de 2011, modificada por la Ley 2421 de 2024, que reconoce como victimas a las personas que,
individual o colectivamente, hayan sufrido dafos por hechos ocurridos a partir del 1° de enero de 1985,
como consecuencia de infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de violaciones graves y
manifiestas a las normas internacionales de Derechos Humanos, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interno.

La necesidad de adquirir materiales persiste de manera recurrente, dado que constituyen un
componente esencial y complementario de la formacién ofrecida a esta poblacién, mediante cursos
cortos gratuitos (40-60 horas) disefiados para actualizar conocimientos y fortalecer habilidades laborales
en diversas dreas de manera presencial. Para este afio, se ofertan programas de formacion
complementaria en Artesania y Estética y Belleza Integral, orientados al cumplimiento de las metas del
programa de atencién a poblacién victima.

Al Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas le fueron asignados VEINTIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($28.393.000), con cargo al rubro C-3602-1300-11-
20305C-3602031-02 “Adquisicién de Bienes y Servicios — Servicio de Formacién para el Trabajo en
Competencias para la Insercidn Laboral — Mejoramiento de las Competencias para la Empleabilidad de la
Poblacidn Victima del Desplazamiento Forzado por el Conflicto Armado a Nivel Nacional”
el CDP No. 1926 del 15 de enero de 2026.

, amparados en

Asi las cosas, la contratacién se encuentra justificada en la necesidad de asegurar los materiales de
formacién para atender a las victimas del desplazamiento por el conflicto armado que buscan la
cualificacion de su perfil ocupacional a través de la formacion complementaria en el Centro para la
Biodiversidad y Turismo del Amazonas, SENA Regional Amazonas.

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

En consecuencia, la Entidad debera adelantar el proceso de seleccidén que corresponda de acuerdo con la
cuantia del proceso, la disponibilidad presupuestal vigente y las reglas aplicables del Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica y su reglamentacion, verificando que el futuro contratista
cuente con la capacidad juridica, técnica, financiera y organizacional necesaria para ejecutar el objeto
contractual.

Se recomienda revisar el Manual de contratacién administrativa que puede ser consultado en
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx]

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente objeto contractual se encuentra registrado en el Plan Anual de Adquisiciones 2026 del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Regional Amazonas, Centro para la Biodiversidad y el Turismo del
Amazonas, como consta asi:

Procesos ¥ Subasta electroni Procesos SECOP Contratos Proveedores ¥ Menu v HNigel

Escritorio =» Menu = Gestion de PAA = Vier plan anual de adquisiciones
SLBEICALC @ Volver Modificar ~ Exportartodos
Afio: 2026 :
Fecha estimada

Version: 10 Fecha estimada

S:glg;c Descripcisn de Inlclu;e de presentacién Duracion del M?dallqlad di
Usuario creador: Juan Carlos Sala phoesoite de ofertas contrato seleccion
zar Cuellar seleccion

53121804 Contratar la compra de materiales de formacion para el Febrero Febrero 180 Dials) Minima cuanf

53131629 programa de victimas del Centro para la Blodiversidad y
91101600 el Turismo del SENA Regional Amazonas
53131636

53131633

53131607

53131613

53131630

27111531

52141708

53131602

53131604

52141703

53141503

53141507

53141402

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

ELEMENTOS PARA LA FORMACION EN MANUALIDADES / ARTESANIAS

item Caddigo Descripcion técnica de producto por programas

53141503 | Cremalleras con dientes de pldstico de 40 cms de largo color beige

52121706 | Tela lino poliéster color beige

53121506 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color blanco
53141616 | Rueda de alfileres para modisteria
27111506 | Tijera para modisteria 8.5” corneta

NI WIN|[F
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6 60141101 | Collar de perlas #3 en color blanco y beige

7 53141505 | Pafio de agujas x 12 unidades # 7 para coser a mano

3 53121507 Cordén polliéster 3mm rollf) por 590 gr c.olores: palo de rosa oscuro, verde
menta, beige, negro, azul cielo, gris medio, mostaza

9 53121508 Trapillo pluma licrado ro!lo x 500 gr de 3 (':m de grosor Folores: palo de rosa
oscuro, verde menta, beige, negro, azul cielo, gris medio, mostaza.

10 31162301 | Mosquetdon metdlico de 3/4 de pulgada para bolso color dorado

11 31162301 | Mosquetdn argolla de 1 pulgada color dorado

12 53141621 | Broche sapo para bolso en color dorado

13 53141621 | Broche imantado para bolso color dorado

14 31151501 | Pieza de cadena dorada 11 mm x 10 metros

15 60141103 Bo!sa de ganchos plasticos marcadores de puntos para crochet bolsa x 20
unidades

16 60141104 | Rectangulo de malla plastica para bordado canvas de 31 x 47 cm

17 60141105 | Agujas para crochet mango ergondmico en silicona 8 mm

18 60141105 | Agujas para crochet mango ergondémico en silicona 5 mm

19 60141105 | Agujas para crochet mango ergondmico en silicona 4 mm

20 53141505 | Pafio x 25 agujas punta roma #14

21 53141505 | Pafio x 25 agujas punta roma #16

29 53111601 Pares de sandalias 3 puntos en colores variados sin estampado en plantilla #
39-40

53 53111601 Pares de sandalias 3 puntos en colores variados sin estampado en plantilla #
37-38

24 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color blanco

25 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color rosado claro

26 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color amarillo claro

27 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color lila

28 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color café

29 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color fucsia

30 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color negro

31 60141101 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color azul claro

32 49181706 | Carrete de nylon para pesca diametro 0.35 mm x 100 metros

33 27111602 | Kit de 5 alicates pequefios para bisuteria

34 60141101 | Collar de perlas #3 en color blanco y beige

35 60141101 Collar de perlas nacarados #6 en colores rosado, lila, blanco, negro, curuba,
azul y verde claro

36 60141101 Collar de perlas nacaradas #8 en colores rosado, lila, blanco, negro, curuba,
azul claro y verde claro

37 60141105 | Paio de agujas # 7 x 12 unidades para coser a mano
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38 60141101 | Collar de perlas nacaradas #12 en color blanco
Frasco x 30 cc pintura acrilica para tela franco art en colores blanco, negro

39 60121301 amarillo, azul, rzjo, café, verde,pmorado (10 frascos x cada color) S
Set de pinceles sintéticos x10 unidades surtido 4 pinceles redondos #2/0, #1,

40 31211904 | #3, #5; 3 pinceles planos #2, #8,#12; 1 pincel angular #2; 1 pincel lengua de
gato #6; 1 pincel abanico #6

41 31211904 | Pincel liner 000

42 44121706 | Caja de lapiz 9000 2h x 12 unidades

43 44121706 | Caja de lapiz 9000 4b x 12 unidades

44 52121705 | Tela lona madreselva color crudo de 1,50 cm de ancho

45 53121506 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color Blanco

46 53121506 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color negro

47 60141102 Te.Iar a?rtesanal c!e madera de 35 cm de largo x 14 cm de ancho para tejer con
miyuki y mostacilla

48 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color blanco

49 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color negro

50 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color azul rey

51 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color rojo

52 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color amarillo

53 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color naranja

54 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color verde

55 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color lila

56 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color beige

57 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color dorado

58 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color azul claro

59 60141101 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color plateado

60 53141505 | Pafio de aguja mostacillera corta x 10 unidades

61 27111506 | Tijeras cortahilos para modisteria

62 53141505 | Pafio de aguja mostacillera larga x 10 unidades

63 52121705 | Tela navidefia polar color rojo navidad de 1.50 mt ancho

64 52121705 | Tela navidefia polar color blanco 1.50 mt ancho

65 52121705 Tela navidefia polar color beige estampado con estrellas doradas 1.50 mt
ancho

66 52121705 | Tela navidefia polar color camel 1.50 mt ancho

67 52121705 | Tela navidefia polar color café oscuro 1.50 mt ancho

68 52121705 | Tela navideiia polar color negro 1.50 mt ancho

69 52121705 | Tela navidefia polar color beige 1.50 mt ancho

70 60141101 | Collar de perlas #8 en color negro

71 52121705 | Tela yersilon laminado color piel 1.50 mt ancho
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Bolsa de algoddn siliconado multiusos para relleno mufiequeria x 1000

72 53141509
gramos
73 53121506 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color rojo
74 53141505 | Pafio de agujas para mufiequeria #8 x 10 unidades
75 53141616 | rueda de alfileres para modisteria
76 31201606 | Frasco de silicona liquida x 120 ml
77 52121705 | Tela peluche largo blanco 1.50 mt ancho
ELEMENTOS PARA LA FORMACION EN BELLEZA Y ESTETICA INTEGRAL
item Descripcion técnica de producto por programas
1 53131627 | Agua micelar para todo tipo de piel
2 53131627 | Agua de rosas para todo tipo de piel
3 53131628 | Hidratante facial para todo tipo de piel
Bases liquidas acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacién
4 >3131626 pesada?/ apta para todo tipo de piel tono claro ’
5 53131626 Bases liquidas acabado Mfatte natyral con cobe?rtura total, sin sensacion
pesada y apta para todo tipo de piel tono medio
6 53131626 Bases liquidas acabado M'atte natyral con cobertura total, sin sensacion
pesada y apta para todo tipo de piel tono oscuro
Bases crema acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacion
7 >3131626 pesada y apta para todo tipo de piel tono claro
3 53131626 Bases crema acabado Ma'Fte natural con cober_tura total, sin sensacién
pesada y apta para todo tipo de piel tono medio
9 53131626 Bases crema acabado Ma'Fte natural con cobertura total, sin sensacion
pesada y apta para todo tipo de piel tono oscuro
10 53131629 | paleta de correctores de 12 colores tonos frios
11 53131629 | paleta de correctores tonos 12 colores tonos calidos
12 53131630 | Polvos traslicidos tono claro
13 53131630 | Polvos trasltucidos tono medio
14 53131630 | Polvos traslucidos tono oscuro
15 53131630 | Polvos compactos tono claro
16 53131630 | Polvos compactos tono medio
17 53131630 | Polvos compactos tono oscuro
18 53131620 | Sombras neutras 12 colores
19 53131620 | Sombras de color 12 colores
20 53131619 | Delineador liquido ojos
21 53131619 | delineador lapiz ojos
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22 53131619 | delineador gel ojos

23 53131618 | Pestafiina

24 53131617 | Rizador de pestafias

25 53131622 | Pestafias postizas paquete x 5

26 31201606 | Pegante para Pestanas postizas

27 53131623 | Lapices para cejas

28 53131624 | Peine para cejas

29 53131625 | Paleta Rubores tonos corales, rosas y duraznos con 12 tonos

30 53131631 | Paleta de Contorno e iluminadores en polvo con 12 tonos frios

31 53131631 | Paleta de Contorno e iluminadores en polvo con 12 tonos calidos

32 53131631 | Paleta de Contorno e iluminadores en crema con 12 tonos frios

33 53131631 | Paleta de Contorno e iluminadores en crema con 12 tonos calidos

34 53131621 | labiales mate tonos inspirados en el café a rosas y rojos brillantes y vibrantes.

35 53131621 | labiales cremosos tonos nudes, rosas, corales, rojos y vinos

36 53131632 Set de brochas semiprofesionales x 10: di'seﬁadas para aplicar, difuminar y
contornear productos en crema o polvo, incluye brochas para y ojos

37 53131633 | esponijas tipo beauty blender

38 53131634 | aplicadores desechables x 50 unidades

39 53131635 | Cosmetiquera 17cm ancho x 12cm alto x 10cm profundo, Material: Poliéster

40 52141701 | Secador de pelo: Fundamental para cepillados

41 52141702 | Plancha: Para alisar o crear ondas.

42 52141703 | Rizadora/Tenacilla: Para crear rizos.

43 53131636 | Cepillos redondos

44 53131636 | cepillo desenredante

45 53131637 | peine de dientes anchos

46 53131637 | Peineta de dientes finos

47 53131638 | Ligas (bandas eldsticas) x 100

48 53131638 | liguillas para trencitas x 100

49 53131638 | donas para aumentos tamafios varios (pequefia, medio, grande)

50 47131810 | Rociador de agua: Para humedecer el cabello

51 53131639 | Laca para sellar

52 53131640 | cera fijadora para cabello

53 53131641 | gel

54 46181501 | Mandil o delantal

55 46181502 | Capa Para proteger al cliente

56 53131642 | Balaca de maquillaje
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

“NO aplica”.

2. OBIJETO

Contratar la compraventa de materiales de formacién para atender el programa de victima del
desplazamiento por el conflicto armado del Centro para la Biodiversidad y Turismo del Amazonas, SENA
Regional Amazonas.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso contractual tiene por objeto la adquisicién de materiales de formacidn destinados al
programa de atencién a poblacidn victima de desplazamiento por el conflicto armado del SENA Regional
Amazonas, reconociendo la importancia de estos insumos en el desarrollo de los procesos formativos
dirigidos a dicha poblacidn, conforme a la ficha técnica elaborada por la Entidad. En este sentido, resulta
imprescindible la suscripcion del contrato correspondiente, mediante el cual el SENA Regional Amazonas
garantiza la provisién de los elementos necesarios para la consecucion de las metas institucionales
establecidas, asegurando la continuidad y calidad de la formacién impartida.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
“NO aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
“NO aplica”.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
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“NO aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ELEMENTOS PARA LA FORMACION EN MANUALIDADES / ARTESANIAS

item Descripcion técnica de producto por programas U:‘i:::j:e Cantidad
1 | Cremalleras con dientes de plastico de 40 cms de largo color beige Unidad 20
2 | Telalino poliéster color beige Metro 10
3 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color blanco Unidad 5
4 | Rueda de alfileres para modisteria Unidad 40
5 | Tijera para modisteria 8.5” corneta Unidad 5
6 | Collar de perlas #3 en color blanco y beige Unidad 20
7 | Pafio de agujas x 12 unidades # 7 para coser a mano Unidad 25
3 Corddn pc_>|iéster 3 mm rc?llo po.r 500 _gr colores: palo de rosa oscuro, verde Unidad 10
menta, beige, negro, azul cielo, gris medio, mostaza
9 Trapillo pluma licrado rf)IIo x 500 gr de' 3 cm 'de gr(?sor colores: palo de rosa Unidad 10
oscuro, verde menta, beige, negro, azul cielo, gris medio, mostaza.

10 | Mosquetdn metalico de 3/4 de pulgada para bolso color dorado Unidad 15
11 | Mosqueton argolla de 1 pulgada color dorado Unidad 15
12 | Broche sapo para bolso en color dorado Unidad 15
13 | Broche imantado para bolso color dorado Unidad 15
14 | Pieza de cadena dorada 11 mm x 10 metros Unidad 4
15 Ez:zzdii ganchos plasticos marcadores de puntos para crochet bolsa x 20 Unidad 15
16 | Rectangulo de malla plastica para bordado canvas de 31 x 47 cm Unidad 10
17 | Agujas para crochet mango ergondmico en silicona 8 mm Unidad 15
18 | Agujas para crochet mango ergondmico en silicona 5 mm Unidad 15
19 | Agujas para crochet mango ergondmico en silicona 4 mm Unidad 15
20 | Paifo x 25 agujas punta roma #14 Unidad

21 | Paiio x 25 agujas punta roma #16 Unidad

29 Zgres de sandalias 3 puntos en colores variados sin estampado en plantilla # 39- Unidad 15
23 :gres de sandalias 3 puntos en colores variados sin estampado en plantilla # 37- Unidad 15
24 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color blanco Unidad 15
25 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color rosado claro Unidad 15
26 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color amarillo claro Unidad 15
27 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color lila Unidad 15
28 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color café Unidad 15

9
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29 | Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color fucsia Unidad 15
30 |Bolsax 20 grs de perlas craqueladas #8 color negro Unidad 15
31 |Bolsa x 20 grs de perlas craqueladas #8 color azul claro Unidad 15
32 | Carrete de nylon para pesca diametro 0.35 mm x 100 metros Unidad 15
33 |Kit de 5 alicates pequefios para bisuteria Unidad 9
34 ;:(\),I(Lar;:igs)rlas nacarados #6 en colores rosado, lila, blanco, negro, curuba, azul Unidad 15
35 Slzlrlca)rydvifdeerlslzpoacaradas #8 en colores rosado, lila, blanco, negro, curuba, azul Unidad 15
36 | Collar de perlas nacaradas #12 en color blanco Unidad 8
37 Frach x 30 cc ;.)intura’ acrilica para tela franco art en colores blanco, negro, Unidad 0

amarillo, azul, rojo, café, verde, morado (10 frascos x cada color)

Set de pinceles sintéticos x10 unidades surtido 4 pinceles redondos #2/0, #1, #3,
38 | #5; 3 pinceles planos #2, #8, #12; 1 pincel angular #2; 1 pincel lengua de gato #6; | UNIDAD 8

1 pincel abanico #6
39 | Pincel liner 000 Unidad 10
40 | Caja de lapiz 9000 2h x 12 unidades Unidad 2
41 | Caja de lapiz 9000 4b x 12 unidades Unidad
42 | Tela lona madreselva color crudo de 1,50 cm de ancho Metros 10
43 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color blanco Unidad 10
44 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color negro Unidad 10
45 'rl;:eil;a\urk?;tizzgccijla madera de 35 cm de largo x 14 cm de ancho para tejer con Unidad 6
46 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color blanco Unidad 10
47 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color negro Unidad 10
48 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color azul rey Unidad 10
49 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color rojo Unidad 10
50 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color amarillo Unidad 10
51 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color naranja Unidad 10
52 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color verde Unidad 10
53 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color lila Unidad 10
54 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color beige Unidad 10
55 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color dorado Unidad 10
56 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color azul claro Unidad 10
57 | Paquete x 20 grs de mostacilla checa calibrada #10 color plateado Unidad 10
58 | Pafio de aguja mostacillera corta x 10 unidades Unidad 10
59 | Tijeras cortahilos para modisteria Unidad 10
60 | Paiio de aguja mostacillera corta x 10 unidades Unidad 10
61 | Tela navidefia polar color rojo navidad de 1.50 mt ancho Metro 5
62 | Tela navideiia polar color blanco 1.50 mt ancho Metro
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63 | Tela navidefia polar color beige estampado con estrellas doradas 1.50 mt ancho | Metro 5
64 | Tela navidefia polar color camel 1.50 mt ancho Metro 5
65 | Tela navidefia polar color café oscuro 1.50 mt ancho Metro 5
66 | Tela navidefia polar color negro 1.50 mt ancho Metro 5
67 | Tela navidefia polar color beige 1.50 mt ancho Metro 5
68 | Collar de perlas #8 en color negro Unidad 5
69 | Tela yersilon laminado color piel 1.50 mt ancho Metro 5
70 | Bolsa de algoddn siliconado multiusos para relleno munequeria x 1000 gramos Unidad 6
71 | Cono de hilo polyamida para marroquineria x 40 grs. Color blanco, negro, rojo Unidad 6
72 | Pafio de aguja para mufiequeria #8 x 10 unidades Unidad 6
73 | Frasco de silicona liquida x 120 ml Unidad 10
74 | Tela peluche largo blanco 1.50 mt ancho Metro 4
ELEMENTOS PARA LA FORMACION EN BELLEZA Y ESTETICA INTEGRAL
item Descripcion técnica de producto por programas Umdafj G Cantidad
medida
Agua micelar para todo tipo de piel Unidad 10
Agua de rosas para todo tipo de piel Unidad 10
Hidratante facial para todo tipo de piel Unidad 10
Bases liquidas acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacién pesaday .
4 . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono claro
Bases liquidas acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacién pesaday .
5 . . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono medio
Bases liquidas acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacién pesaday .
6 . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono oscuro
Bases crema acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacion pesada y .
7 . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono claro
Bases crema acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacién pesada y .
8 . . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono medio
Bases crema acabado Matte natural con cobertura total, sin sensacidn pesada y .
9 . . Unidad 10
apta para todo tipo de piel tono oscuro
10 | paleta de correctores de 12 colores tonos frios Unidad 10
11 | paleta de correctores tonos 12 colores tonos calidos Unidad 10
12 | Polvos traslucidos tono claro Unidad 10
13 | Polvos traslucidos tono medio Unidad 10
14 | Polvos traslucidos tono oscuro Unidad 10
15 | Polvos compactos tono claro Unidad 10
16 | Polvos compactos tono medio Unidad 10
17 | Polvos compactos tono oscuro Unidad 10
18 | Sombras neutras 12 colores Unidad 10
19 | Sombras de color 12 colores Unidad 10
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20 | Delineador liquido ojos Unidad 10
21 |delineador lapiz ojos Unidad 10
22 | delineador gel ojos Unidad 10
23 | Pestafiina Unidad 10
24 | Rizador de pestafias Unidad 10
25 | Pestaiias postizas paquete x 5 Paquete 10
26 | Pegante para Pestafias postizas Unidad 10
27 | Lapices para cejas Unidad 15
28 | Peine para cejas Unidad 10
29 | Paleta Rubores tonos corales, rosas y duraznos con 12 tonos Unidad 8
30 | Paleta de Contorno e iluminadores en polvo con 12 tonos frios Unidad 8
31 |Paleta de Contorno e iluminadores en polvo con 12 tonos calidos Unidad 8
32 | Paleta de Contorno e iluminadores en crema con 12 tonos frios Unidad 8
33 | Paleta de Contorno e iluminadores en crema con 12 tonos célidos Unidad 8
34 | labiales mate tonos inspirados en el café a rosas y rojos brillantes y vibrantes. Unidad 8
35 | labiales cremosos tonos nudes, rosas, corales, rojos y vinos Unidad 8
36 Set de brochas semiprofesionales x 10: disefiadas para aplicar, difuminar y Unidad 8
contornear productos en crema o polvo, incluye brochas para y ojos

37 |esponjas tipo beauty blender Unidad 27
38 | aplicadores desechables x 50 unidades Paquete 3
39 | Cosmetiquera 17cm ancho x 12cm alto x 10cm profundo, Material: Poliéster Unidad 10
40 |Secador de pelo: Fundamental para cepillados Unidad

41 | Plancha: Para alisar o crear ondas. Unidad

42 | Rizadora/Tenacilla: Para crear rizos. Unidad

43 | Cepillos redondos Unidad 10
44 | cepillo desenredante Unidad 10
45 | peine de dientes anchos Unidad 10
46 | Peineta de dientes finos Unidad 10
47 | Ligas (bandas elasticas) x 100 paquete 10
48 | liguillas para trencitas x 100 Paquete 10
49 | donas para aumentos tamanios varios (pequefia, medio, grande) Paquete 10
50 | Rociador de agua: Para humedecer el cabello Unidad 20
51 |Llaca para sellar Unidad 10
52 | cera fijadora para cabello Unidad 10
53 |gel Unidad 10
54 | Mandil o delantal Unidad 15
55 | Capa Para proteger al cliente Unidad 15
56 | Balaca de maquillaje Unidad 20

12
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Ninguna

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn
gue le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacidn Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacidén y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de
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los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten

las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Suministrar y entregar la totalidad de los bienes objeto del contrato, en una sola entrega,
conforme a las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones establecidas en los estudios
previos y demas documentos del proceso.

Garantizar que los bienes entregados sean nuevos, de primera calidad, libres de defectos, y
cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

Realizar la entrega de los bienes en el lugar indicado por la entidad, dentro del plazo establecido,
asumiendo los costos de transporte, cargue, descargue y demads gastos asociados.

Entregar los bienes debidamente empacados, embalados y protegidos, de manera que se
garantice su integridad durante el transporte y almacenamiento.

Permitir la verificacion por parte del supervisor del contrato, quien realizard la revision de
cumplimiento de las especificaciones técnicas, cantidades y calidad de los bienes entregados.
Reemplazar, a su costo y sin que ello genere erogacidn adicional para la entidad, los bienes que
presenten defectos de calidad, dafos o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas, dentro del término que establezca el supervisor.

Garantizar la disponibilidad inmediata de reposicion de los bienes defectuosos o no conformes,
dentro del plazo que defina la supervisién del contrato.

Cumplir con las normas técnicas, de calidad y demas disposiciones legales vigentes aplicables a
los bienes objeto del contrato.

Atender oportunamente los requerimientos, observaciones y solicitudes que formule el
supervisor del contrato durante la ejecucion del mismo.

Entregar junto con los bienes los documentos soporte que acrediten la calidad de los productos
cuando aplique (fichas técnicas, registros, certificados u otros).

Asumir todos los costos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar con ocasién de la
celebracion, ejecucion y liquidaciéon del contrato.

Responder por la calidad de los bienes suministrados durante el término de garantia ofrecido.
Presentar la factura correspondiente con el lleno de los requisitos legales, acompafiada de los
soportes exigidos para el tramite de pago.

Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, en lo que
resulte aplicable para la ejecucién del contrato.

Las demads que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean necesarias para su correcta
ejecucion.
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas, licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por ARL y Certificacién de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4. Presentar la planilla de autoliquidacién de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del dltimo
periodo cotizado, como requisito para la verificacidon del cumplimiento de sus obligaciones legales

Nota:
1. Siel puntaje obtenido es menor al 85% debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacidén de estdndares minimos.
2. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema
de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Los proveedores de bienes deberan abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la
disposicion y transporte de objetivos y mercancias suministradas a la entidad.

2) En caso de que se lleguen a generar residuos sdlidos en el proceso de entrega de los elementos, el
contratista estard en la obligacidn de retirar los residuos de la sede en donde se hayan generado y
deberan ser dispuestos con un gestor autorizado.

3) Garantizar que todos los productos tengan registro o notificacion sanitaria vigente.

4) Cumplir con requisitos de rotulado (ingredientes, fecha de vencimiento, lote, advertencias).

2.9 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del

presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos

necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las

prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.10 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecuciéon del negocio juridico sera de sesenta (60) dias calendario. El plazo se contabilizara

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.11 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en la ciudad de Leticia.

2.12 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Leticia.

2.13 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor total
del contrato

Requisito para el pago

GCCON-F-046 V.04
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Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor total
del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100% DE ENTREGA A SATISFACCION DE
LA TOTALIDAD DE LOS BIENES

Entrega de informe a satisfaccion del
servicio prestado, Formato Acta de
entrega y recibo final del objeto
contractual y demas soportes
requeridos:

1. Factura electronica de venta en
formato PDF, con cumplimiento de
requisitos de ley.

2. Certificado de Supervision
3. RUT

4. Certificacion Bancaria

5. Pago de seguridad social

6. Certificado que se encuentra al dia
con los Parafiscales.

7. Acta recibido a Satisfaccion del
Almacén (Cuando aplique).

8. Relacién de entradas al almacén
(Cuando aplique).

9. Entradas al almacén

aplique).

(Cuando

Otra forma de Pago N/A
2.14 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: NO: X

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

Amortizacion

Requisito para el
desembolso

DESEMBOLSO 1

GCCON-F-046 V.04
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2.15 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

El supervisor debera conocer el Manual de
supervisién e interventoria version GCCON-
M-002. No obstante, cuando lo amerite el
respectivo caso, el supervisor podra solicitar
soporte  al personal de  servicios
profesionales y de apoyo a la gestion del
CBTA con el objeto de realizar
adecuadamente su labor de supervision que
en todo caso estard a cargo del Supervisor
respectivo.

El funcionario designado debera cumplir con
las obligaciones propias de la supervision, asi
mismo, deberd proyectar el Acta de
liguidaciéon (si es del caso), previa
presentacion del informe final de
supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones
que le imparta por escrito, la supervision.

No obstante, si el contratista no esta de
acuerdo con las mismas debe manifestarlo
por escrito al supervisor con copia a la
entidad, antes de proceder a ejecutar las
indicaciones.

En caso contrario, respondera
solidariamente con el supervisor si del
cumplimiento de dichas indicaciones se
derivan perjuicios para el SENA. Si el
Contratista rehisa o descuida cumplir
cualquier indicacion escrita del supervisor,
éste le notificara por escrito sobre el
incumplimiento de dicha indicacidn,
sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento.

Si esta notificacion no surte ningun efecto
dentro de un plazo de cinco (5) dias, el
supervisor comunicard dicha situacién

GCCON-F-046 V.04
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Subdireccién de Centro con funciones de
Directora Regional para que este tome las
medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o
motivos del incumplimiento que llegue a
presentarse, en desarrollo de las actividades
surtidas con posterioridad a la celebracién
del contrato. Por lo anteriormente expuesto,
es viable, conveniente, y oportuno adelantar
el proceso de seleccion y contrato respectivo
para  satisfacer la  necesidad  aqui
determinada. En caso de ausencia parcial o
total del supervisor, la misma sera asumida
por quien ocupe el cargo, sin necesidad de
documento adicional alguno.

Si no se da la situacién anterior, el ordenador
del pago, designara nuevo, para lo cual no se
requerira de modificacién contractual y la
nueva designacién se comunicard a las
partes.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de la sefiora CONSTANZA
NOHEMI SILVA FORERO por ser la Unica funcionara de planta de la Agencia Publica de Empleo, como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecuciéon del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidon se soporta en atencién a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150
de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccidn.
La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccion, mas
especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adiciond
el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.
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Dado que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso es inferior al 10% de la menor cuantia
para la entidad, la presente seleccién se adelantara por el procedimiento de minima cuantia conforme lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la Subseccidn 5 de la Seccién 1 "Modalidades de
Seleccion" - Capitulo 2 - Disposiciones Especiales del Sistema de Compras Publicas.

La Seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento
en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.5.1. cita: Estudios previos para la contratacion de
minima cuantia. La entidad estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador de Bienes y
Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacién.

5. El plazo de ejecucidn del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Se contratara mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicara un Unico contrato de Compraventa mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos
los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacion publica.

Ademads, con base en la informacién suministrada por el area que genera la necesidad y una vez
verificado los lineamientos vigentes circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026 - Cuantias para
la contratacién publica del SENA - Vigencia 2026, por cuanto se selecciona un procedimiento por la
cuantia, se verifica los valores aplicables al SENA para la menor cuantia (1000 SMLMV) y para la minima
cuantia, valor que no exceda el 10% de la menor cuantia, como se observa en la siguiente imagen.

CONCEPTO CUANTIAS

Salario minimo legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447

Presupuesto SENA expresado en salarios

3.650.375,79 SMLMV

minimos legales mensuales vigentes.
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De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015, mediante No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron las
cuantias para la contratacion publica del SENA vigencia 2026, asi como su aplicacidén en las diferentes
modalidades de seleccidn tal como se indica a continuacidn:

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el

$175.090.500

10% de la menor cuantia

Teniendo en cuenta que el prepuesto oficial es la suma VEINTIOCHO MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($ 28,327,933) IVA incluido de
acuerdo con el marco normativo se puede establecer que la modalidad de selecciéon es la Minima
Cuantia, justificada en virtud de que el presupuesto del proceso contractual es inferior al 10% de la
menor cuantia de la Entidad. De igual manera al realizar el andlisis de la naturaleza y esencia de los
servicios a adquirir, se ha logrado establecer que se encuentran disponibles con las especificaciones
técnicas requeridas en el mercado.

Tanto el proceso de seleccién como el contrato que se suscriba como consecuencia, se regirdn en lo
pertinente por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el Decreto 1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas
civiles y comerciales que complementen, adicionen y reglamenten las disposiciones que regulan la
materia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior
a USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento Sl NO
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (USD 125.000)
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a Mipyme Territoriales con
minimo un (1) afo de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso de
contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estdn obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacidn deberdn observarse los rangos de clasificacidon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representaciéon Legal o del Registro Unico de Proponentes, segln
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de selecciéon para
informar si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTIOCHO MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($28,327,933) IVA incluido, cuando a
ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de VEINTIOCHO MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($28,327,933) incluido el Impuesto
al Valor Agregado (l.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos, el cual se encuentra
avalado por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 1926 del 16 de enero de 2026.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversién 951710  CENTRO  PARA LA
BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL
AMAZONAS.  C-3602-1300-11-20305C-
3602031-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN
COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS $28.393.000
COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA  DEL  DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO
A NIVEL NACIONAL

Funcionamiento
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BPIN

20230000000005

Nro. de
CDP o
Vigenci
a
Futura

Fecha de
CDPo
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion
Catalogo de
Gasto

Fuent

Valor en
Letras

Valor en
Numeros

1926

15/01/202
6

30/12/2026

951710
CENTRO PARA
LA
BIODIVERSIDA
DYEL
TURISMO DEL
AMAZONAS

C-3602-1300-
11-20305C-
3602031-02
ADQUIS. DE
BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
PARA EL
TRABAJO EN
COMPETENCI
AS PARA LA
INSERCION
LABORAL -
MEJORAMIEN
TO DE LAS
COMPETENCI
AS PARA LA
EMPLEABILID
AD DE LA
POBLACION
VICTIMA DEL
DESPLAZAMI
ENTO
FORZADO
POR
CONFLICTO
ARMADO A
NIVEL
NACIONAL

EL

Nacié
n/10

VEINTIOCHO
MILLONES
TRESCIENTOS
NOVENTAY
TRES MIL
PESOS M/CTE

$28.393.00
0
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“ L _‘ Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante. MHhpenagoes: HUGO FERNANDO PENAGOS SINISTERRA
! : N A 36-02-00-081-851710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL
B u - 15/01/2026 12:00:00 p. m.
i Nacion

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

y libre de ion en los sigui sitems de

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion p:

ion de gastos”

Mumero: 1926 Fecha Regitra: 2026.01.15 :lj:iéj;iins:.um\uaa 36.02.00.091 951710 CENTRO PAAI:“EQSA%DIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 28.393.000.00  |Valor Total Operaciones: 0.00 Valor Actual: 28.393.000,00 |[Sdox 26.393.000.00 | | 0.00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Miimero: ‘ma Fecha Registro: 20260115 :"“'“e“’ Wadalidad de ‘ Tipo de Cummlu:‘

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

FuENT| RECUR
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO £ |SOREC|smuAC,
URSO

C-3602-T300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - FECHA | VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO

SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN OPERACI COMPROMETER
951710 CENTRO PARA LA |COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - on
BIODIVERSIDAD ¥ EL MEJORAMENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA Necion | 10 | csF
TURISMO DEL AMAZONAS |EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL

DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADC A

NIVEL NACIONAL

Total: 5 393 000,00 0,00 28.393.000,00 25.393.000.00 0.0

Objeto:

MATERIALES FORMACION: COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PARA EL PROGRAMA DE VICTIMA DE LA VIOLENCIA. RAD. 91-9-2026-000066

SALAZAR Frmaso
CUELLARJUAN  cx
CARLOS e

Firma Responsable

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de selecciéon debera presentar

su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas,

econdmicas, cantidades, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos

publicados por la entidad en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP Il de

Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral

del contrato resultante.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un

Proceso de Contratacién. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente

y nunca de la oferta. El resumen de la valoracidn de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

FACTORES DE EVALUACION

CALIFICACION

Propuesta Econdmica menor

PRIMERA FASE )
precio del presupuesto Cumple/No cumple
establecido por la entidad
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
SEGUNDA FASE

Capacidad juridica

Habilitado/No habilitado

GCCON-F-046 V.04
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Condiciones de experiencias -

. Habilitado/No habilitado
(certificaciones)

Verificacion de Requisitos o .
. - Habilitado/No habilitado
Técnicos Exigidos

La adjudicacién se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto,
publicado en la plataforma SECOP II.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de
partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad
de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los
requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

5.1.1 Lotes

“NO aplica”.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad
de juramento, en la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio
principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta
militar; o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacidon militar se encuentra en
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tramite; o iii) declaracidon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio
constitucional de buena fe a través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva
declaracion; o iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona
con la que se va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de
la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas,
tamanfio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente
autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persond juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representaciéon
legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucion
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion
de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la union
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
NO APLICA POR SER UN PROCESO DE MiNIMA CUANTIA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
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acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en
todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacién de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a
ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastard el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes

documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema
de salud. Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

“NO aplica”.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificado Bancario

El oferente debera presentar con su oferta la certificacion expedida por una entidad financiera en la que
se detalle nimero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de
la cuenta. El certificado la expedicién debera ser con una antelacién no mayor a 1 mes a la fecha de
radicacion de la oferta La certificacion debe coincidir con la informacion financiera registrada en el
SECOP 1.

5.2.2 DE CARACTER TECNICO

Para acreditar experiencia el proponente debera presentar hasta tres (03) certificaciones de contratos
que cumplan los siguientes requisitos:

a) El objeto del contrato debe estar relacionado con el objeto contractual, y las especificaciones
técnicas del proceso.

b) Que la sumatoria de los contratos debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial definido para la presente convocatoria.

¢) Los contratos que presente deben encontrarse ejecutados al cien por ciento (100%) por el
proponente.

La informacién sobre la experiencia sera verificada de acuerdo con la informacién relacionada en las
certificaciones expedidas por los contratantes las cuales deben contener como minimo:

Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)

N.I.T

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participaciéon de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato

Objeto del contrato

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacidn (dia, mes y afio)

NN N N N N N N N N NN

Nombre y firma de quien expide la certificacidn
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El oferente deberd aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos: a) Objeto. b) Plazo. c)
Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal). d) Nombre y NIT de la empresa Contratante,
teléfono y direccién. e) Nombre y NIT del contratista. (si se ejecuté en unidén temporal o consorcio
identificar los integrantes y su porcentaje de participacion. f) Fecha de iniciacién. g) Fecha de
terminacion. h) Valor final del contrato. i) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a
las solicitadas. j) Fecha de expedicion de la certificacidon (dia, mes y afio). k) Nombre y firma de quien
expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente para suscribirla).

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

* Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribié el contrato.

* En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre que
esté acompanada del Acta de liquidacion respectiva, en la que se evidencie la informacion solicitada.

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante
legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptaran auto certificaciones, ni
contratos verbales.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que
se presente certificacion existen varias actividades, ésta deberd especificar el valor ejecutado por la
actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecerd la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes. Si se trata de contrato de tracto sucesivo y aun no ha terminado, se puede anexar
constancia con los datos arriba relacionados, e indicando ademds el punto de ejecucién en que se
encuentra el contrato y el porcentaje de cumplimiento a la fecha por parte del contratista.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar
ademas de la certificacién cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva,
factura de venta, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacidn, so pena de no
ser tenida en cuenta para el célculo de la experiencia.
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Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales
a los solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacién
podra verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacion del contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta
como una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral serd causal de
rechazo de la propuesta.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES:
Para el presente proceso no se establecen criterios diferenciales adicionales para Mipyme, teniendo en
cuenta que la participacidn de este tipo de empresas ya se garantiza mediante la limitacién del proceso

conforme a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

En caso de presentarse empate entre ofertas, la Entidad aplicara los criterios de desempate establecidos
en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y las normas que lo reglamenten.

5.2.2.1 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso de
20 Horas, licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL y Certificacion de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4, certificado de afiliacién a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) con vigencia no mayor a 1 mes

Nota:
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1. Siel puntaje obtenido es menor al 85% debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacion de estdndares minimos.

2. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema
de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.

5.2.2.2 DE GESTION AMBIENTAL

2.1 No aplica

5.2.3 De caracter financiero

“NO aplica”.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

“No Aplica”.

5.3.1 OFERTA ECONOMICA

El precio sera el factor determinante para escoger al contratista. Asi las cosas, el menor precio se
determinara por el valor total de la propuesta econdmica consignados por el proponente, en el formato
técnico de propuesta econdmica en el secop I, el cual debera ser diligenciado en su totalidad.

Para la presentacion de la oferta econdmica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo
siguiente:

1. Debera presentar la oferta técnica y econdmica en el formato Excel denominado “Formato oferta
econdmica” que la entidad disefie para tal fin.

2. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

3. Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta
los precios del mercado.

4, El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos.

38
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5. El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una
casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si a ello
hay lugar.

6. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderd presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento
en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente deberd aproximarla al peso, ya sea por
exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

7. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

8. El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. (Retencidn
en la fuente, retencidn de Industria y Comercio, Retencién de IVA).

9. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o
costo para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

11. La oferta técnica y econdmica se debe cargar y presentar en el formato Excel denominado “Formato
oferta econdmica” que la entidad disefie para tal fin.

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente serd rechazada su oferta.

Adicionalmente los evaluadores econdmicos tendrdn en cuenta lo siguiente:

Revisién y Correccion Aritmética. Se revisaran las operaciones elaboradas por el proponente en el portal
web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii referido a la propuesta econémica.
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Las ofertas seran analizadas para determinar si en los cdlculos se han cometido errores en las
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacion y seleccion EL SENA realizara las
correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales.

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el “SENA” podra
hacer correcciones y para ello tomard como valores inmodificables el valor unitario base del bien
incluido en el formulario de propuesta econdmica del portal
web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. Lo anterior sin perjuicio de los efectos

contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y
la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Calidad de los bienes y servicio: por el 10% del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas con el fin de garantizar que los bienes
suministrados cumplan con las especificaciones técnicas exigidas y se encuentren libres de
defectos de calidad.
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NOTA: En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
Tal garantia deberd constituirse dentro del dia habil siguiente al registro presupuestal del contrato. En
caso de proérroga el contrato, EIl CONTRATISTA deberd a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL
CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal
efecto, EL CONTRATISTA deberd solicitar a la compaiiia aseguradora el certificado de modificacion
respectivo y entregarlo al SENA dentro de los tres (3) dias habiles, siguientes a la firma del acta. La
aprobacion de la garantia por parte de la entidad es un requisito previo para la ejecucidn del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
.. .. Proceso de
. de Contratacion Excepcion ..
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile Sl NO NO NO
Alianza T
Pacifico Meéxico Sl NO NO NO
Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
Tri4 | El Salvador Sl NO NO NO
Nrcl)e;:egu ° Guatemala Sl NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea S| NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A SI

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-guias)

10. ANEXOS

41
GCCON-F-046 V.04


https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias

SENA

N

* Necesidad

e Solicitud de Cotizacion y cotizaciones

e Certificado Plan Anual de adquisiciones

e Certificado de disponibilidad presupuestal
e Analisis de sector

e Matriz de riesgos.
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